
Na temelju clanka 29. Statuta, a u vezi sa clankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 

139/10 i 19/14) i clankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti 

(NN, br. 78/11,106/12,130/13,19/15 i 119/15) ravnatelj Zavoda Branko Godic, dipl.oec. dana 

20.1ipnja 2016.g. donosi: 

PROCEDURU O NABAVI ROBA, USLUGA I RADOVA PUTEM NARUDZBENICE 

Clanak 1. 

Ovim aktom utvrduje se Procedura stvaranja ugovornih obveza putem popunjavanja 

narudzbenice za nabavu roba, usluga i l i radova i sve druge ugovorene obveze koje su potrebne 

za redovan rad u Zavodu, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije. Celnik Zavoda 

pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Zavod. 

Clanak 2. 

Preuzimanje narudzbenice 

Tajnistvo Zavoda i l i druga osoba zaduzena od strane celnika zaduzuje se za izdavanje 

narudzbenica za nabavu roba, usluga i l i radova, a za potrebe Zavoda (u daljnjem tekstu: 

narucitelj). 

Postupak izdavanja narudzbenice: 

- narucitelj mora naglasiti tko je nabavu inicirao i tko je nabavu odobrio. 

Clanak 3. 
t 

Sadrzaj narudzbenice 

U narudzbenici se upisuje mjesto i datum, broj narudzbenice i godina izdavanja, podaci o nazivu 

i sjedistu dobavljaca s osobnim identifikacijskim brojem, kome se isporuka dostavlja, rok 

isporuke, nacin placanja, redni broj, naziv robe, jedinicna mjera usluga i l i radova, kolicina, 

jedinicna i ukupna cijena. 



Ukoliko je ponuda i l i troskovnik dobavljaca sastavni dio narudzbenice nije potrebno navoditi 

koliSinu i vrstu roba, ali je obavezno da ponuda i l i troskovnik budu prilozeni uz narudzbenicu. 

Clanak 4. 

Kontrola i verifikacija narudzbenice i odnosnog racuna 

Narudzbenicu nakon popunjavanja potpisuje osoba koja u ime narucitelj a vrsi narudzbu, a 

Celnik Zavoda svojim potpisom odobrava narudzbu. Nakon preuzimanja narucenog uz potpis 

preuzimatelja (na otpremnici/radnom nalogu/racunu i si.) i zaprime racuna na odnosnom racunu 

takoder se potpisuje osoba koja je kontrolirala istovjetnost narucenog i primljenog u odnosu na 

narudzbenicu. 

Za broj narudzbenice vezu se dalje sve aktivnosti po istoj nabavi roba, usluga i l i radova. 

Clanak 5. 

Zavrsne odredbe 

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donosenja i objavit ce se na internetskoj 

stranici Zavoda. 

U Slavonskom Brodu, dana 20.1ipnja 2016.g. 

Ravnatelj: 


